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Пийтерфолвівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів
Виноградівської районної ради

Закарпатської області
2019/2020 НАВЧАЛЬНИЙ РІК
ВСТУП

Основна діяльність школи спрямована на створення умов для реалізації державної політики в сфері освіти, виконання Законів України «Про загальну середню освіту», закону України № 2442–VІ «Про внесення змін до законодавчих актів з питань загальної середньої та дошкільної освіти щодо організації навчально-виховного процесу», постанов Кабінету Міністрів України «Про затвердження Положення про загальноосвітній навчальний заклад», «Про затвердження Державного стандарту початкової загальної освіти», «Про затвердження Державного стандарту базової та повної загальної середньої освіти», «Державного стандарту початкової загальної освіти», «Державного стандарту базової і повної середньої освіти», та інших законодавчих та нормативно-правових документів з  виконання законодавства України в галузі «Освіта». 

Структура освіти на кожному рівні і навчальних планах побудовані на принципах постійно зростаючої складності навчальної діяльності по предметах і самостійності учня у виборі в освітньому процесі. 

На кожній сходинці забезпечується державний стандарт, а також дається теоретична і практична підготовка по дисциплінах навчального плану з метою максимального розвитку інтелекту, загальної культури, творчих можливостей, фізичного і морального здоров'я. 

Успішність проходження кожного рівня і виконання його освітніх задач гарантується школою тільки за умови усвідомленого і добровільного дотримання всіх норм і правил шкільного життя, активної співпраці з батьками, ввідкритістю навчального процесу.
1.ЗАГАЛЬНО ІНФОРМАЦІЯ ПРО ШКОЛУ
   Пийтерфолвівська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів – угорськомовний навчальний заклад є комунальною  власністю Виноградівської районної ради Закарпатської області.

Управління та фінансування здійснюється управлінням  освіти, молоді та спорту  Виноградівської РДА, якому делеговані відповідні повноваження . Будівля школи прийнята в експлуатацію 1972 року, земельна ділянка, яка належить школі має площу 1,6 га. Загальна площа всіх приміщень 2710 кв.м.

  У 2018-2019 навчальному році працювало 24 педагогічні працівників та 11 працівників з числа обслуговуючого персоналу. Навчання  завершило 203  учні  в 11 класах, середня наповнюваність класів становить -18 учнів. Перший клас школи здобували освіту на базі Форголанської  та Тисобикенської дитсадків, а також було обладнано приміщення для  п’ятирічок для короткотривалої дошкільної освіти.

           Школа надає такі освітні послуги:

· державний стандарт освіти;

· профільне навчання (технологічний профіль)

· вивчення англійської мови, історії угорського народу , навчання екстерном .

Мова навчання – угорська – (11 класів -203 учні)                              

Працювали дві групи продовженого дня_ всього 45 учнів.

Навчальний заклад працює за п’ятиденним робочим тижнем  з двома вихідними днями в одну зміну
 Початок  роботи о 8.30 к.ч., кінець останного уроку -14.50 к.ч. Для відпочинку вчителів та учнів між уроками є 10-ти хвилинні перерви , а після другого уроку –  велика перерва для сніданку 20 хвилин.
ПРОБЛЕМНЕ ПИТАННЯ ШКОЛИ
НА 2018-2023 Н.Р.

«Формування професійної компетентності педагогів, ключових компетентностей учнів як важлива складова розвитку сучасної школи.»

ШЛЯХИ РЕАЛІЗАЦІЇ ТА ВИРІШЕННЯ ПРОБЛЕМНОГО ПИТАННЯ:
1.Створення умов для розвитку особистості і творчої самореалізації учнів школи. 
2.Підвищення якості освіти, оновлення її змісту та форм організації навчально-виховного процесу.
3.Впровадження освітніх інновацій та інформаційних технологій. 
4.Виховання гармонійно розвиненої особистості, всебічно освіченої людини, яка усвідомлює національні проблеми. 
5.Формування всебічно розвиненої особистості, яка має не тільки високий рівень знань, а й високий потенціал творчого, морального, фізичного розвитку і здоров'я.
6.Підвищення рівня профілактично-консультативної роботи серед учнівського колективу, батьківської громади, створення умов для реалізації відповідних програм щодо розвитку особистості учня, батьків, педагогів.

7. Забезпечення роботи науково-практичних семінарів з актуальних питань навчання і виховання учнів.

8. Виховання в учнів загальнолюдських цінностей, в основі яких є національні традиції, патріотизм, здоровий спосіб життя;

9. Підвищення іміджу навчального закладу

10.Організація співпраці всіх зацікавлених працівників школи з визначеної проблеми.

11. Демонстрація методик, технологій навчання і виховання. 

ІНФОРМАЦІЙНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ

     Система Інтернет,преса, телебачення,методичні видання

 IІ. ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ  ГАРАНТОВАНОГО  ПРАВА  ГРОМАДЯН 

              НА ЗДОБУТТЯ  ПОВНОЇ  ЗАГАЛЬНОЇ  СЕРЕДНЬОЇ  ОСВІТИ
	Мета:
	- залучити до навчання дітей та підлітків шкільного віку;

	
	- запобігти їх бездоглядність, бродяжництво;

	
	· забезпечити варіативність здобуття учнями базової, повної загальної середньої освіти відповідно до їх здібностей, індивідуальних можливостей.


	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний

за викоання
	Форми

узагальнення
	Відмітка

про

виконання

	1. Довести до відома педколективу інструктивні та нормативні документи з питань виконання ст.53 Конституції України, Закону "Про освіту" та Закону "Про загальну середню освіту" на нараді при директорові та засіданні МО вчителів
	Серпень
	 Уйфалуші І.А.
	
	

	2.Провести розяснювальну роботу з питань НУШ
	Серпень
	Уйфалуші І.А.
	
	

	3. Проводити   роботу з дитячими садками с. Форголань , Тисобикень щодо наступності у навчанні 
	Вересень-травень
	Уйфалуші І.А.
	
	

	4. Забезпечити постійний зв'язок з Управлінням у справах неповнолітніх Виноградівської  районної адміністрації з питань виконання Законів України “Про освіту” та “Про загальну середню освіту”
	Вересень-травень
	Уйфалуші І.А.
Ковач М.Й.
	План спільної роботи 
	

	5. Здійснити прийом учнів до 1-х класів
	До 31.08.2019
	Уйфалуші І.А.
	Наказ
	

	6. Забезпечити необхідні умови для виконання Законів України “Про освіту” та “Про загальну середню освіту”:
	Упродовж навчального року
	Уйфалуші І.А.
	
	

	а) виконання навчального плану школи та програм навчальних предметів у відповідності до Державного стандарту загальної середньої освіти
	Упродовж навчального року
	 Уйфалуші І.А.
Ковня В.Ю.

Ковач М.Й.
	Навчальні програми
	

	б) реалізацію варіативної частини навчального плану, яка спрямована на задоволення індивідуальних освітніх запитів учнів
	Упродовж навчального року
	Уйфалуші І.А.
	Навчальні програми
	

	в) організацію роботи груп подовженого дня для учнів 
	Упродовж навчального року
	Уйфалуші І.А
Ковач М.Й.
	Наказ
	

	7. Забезпечити суворий контроль за виконанням Законів України “Про освіту” та “Про загальну середню освіту”
	Упродовж навчального року
	Уйфалуші І.А.
	
	

	а) провести роботу з дітьми, які пропускають школу без поважної причини, залучати їх до навчання. Тримати постійний контакт з батьками цих дітей
	Упродовж навчального року
	Ковач М.Й.
	Акти обстеження
	

	б)  взяти на облік усіх новоприбулих учнів
	До 05.09.2019
	Уйфалуші І.А.
Ердей Ж.О.
	Накази
	

	в) внести відповідні зміни в алфавітну книгу запису учнів з урахуванням випуску 9, 11 кл., набору в 1 класи, руху учнів за літо 2018 року
	До 05.09.2019
	Уйфалуші В.В.
Ердей Ж.О.
	Алфавітна книга
	

	 8. Уточнити данні про дітей з вадами   розумового або фізичного розвитку
	Вересень 
	Уйфалуші І.А.
	Узагальню-ючі матеріали
	

	9. Провести адміністративний контроль за відвідуванням учнями навчальних занять
	Щотижнево 
	 Уйфалуші І.А.
Ковня В.Ю.

Ковач М.Й.
	Журнал оперативного контролю
	

	10. Профілактика безпідставних пропусків уроків  учнями
	Постійно
	Ковач М.Й.
	Наказ за І і ІІ семестр
	

	11. Поновити дані про дітей, які схильні до безпідставних пропусків уроків
	До 10.10.2019
	Ковач М.Й..
	Банк даних
	

	12. Забезпечити контроль за навчанням і вихованням дітей, які потребують соціального захисту й схильні до пропусків навчальних занять
	Упродовж навчального року

	Ковач М.Й.
	Журнал оператив-

ного контролю
	


	13. Провести наради з класними керівниками про порядок звітування про подальше навчання та працевлаштування випускників школи ІІ, ІІІ ступенів
	Вересень-жовтень
	Ковня В.Ю.
	Довідка
	

	14. Організувати навчання учнів за індивідуальною формою  Горват Т.А.
	Вересень 
	Уйфалуші І.А.
	Наказ
	


ІІІ.   ОРГАНІЗАЦІЙНО-РОЗПОРЯДЖУВАЛЬНІ ЗАХОДИ
1. Організаційно-педагогічні заходи на початок навчального року

Мета: забезпечити підготовку  закладу до нового навчального року, спрямовану на виконання Законів про освіту, наказів Міністерства освіти України, наказів управління освіти , молоді та спорту Виноградівської РДА та інших підзаконних актів.

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний

за виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Здійснити систему заходів щодо завершення підготовки школи до нового навчального року .
2. Комплектування класу згідно вимог НУШ
	До 31.08.2019
	Уйфалуші І.А.
	Затвердження розкладів, графіків, планів
	

	2. Укомплектувати класні кімнати та  навчальні кабінети 
	До 31.08.2019
	Уйфалуші І.А.
Тирик М.М.

Зав кабінетами
	Усне обговорення
	

	3. Провести засідання серпневої педради, затвердити річний план роботи школи на 2019/2020 навчальний рік
	До 31.08.2019
	Уйфалуші І.А.
	Рішення педради
	

	4. Провести комплектування шкільної бібліотеки, забезпечити учнів підручниками
	До 31.08.2019
	Варга Й.Т.
	Усне обговорення, додаткова заявка на підручники
	

	5. Сформувати  1 клас 
	До 31.08.2019
	Кутоші Н.А.
	Довідка
	

	6. Узагальнити інформацію щодо  працевлаштування випускників 
	До 05.09.2019
	Ковня В.Ю.
	Звіт
	

	7. Погодити  з ПК і затвердити розклад занять у СЕС
	До 10.09.2019
	Ковня В.Ю.
	Розклад занять
	

	8.Скласти графіки проведення факультативів, гуртків
	До 02.09.2019
	Ковня В.Ю.
	Графіки
	

	9. Скласти накази по школі про склад учнів  1-11-х класів і внести зміни до алфавітної книги
	До 02.09.2019
	Ковня В.Ю.
	Наказ
	

	10. Підготувати матеріали до тарифікації вчителів
	До 02.09.2019
	Ковня В.Ю.
	Наказ
	

	11. Провести свято «Першого дзвоника»
	02.09.2019
	Ковач М.Й.
Нодь І.Й.
	
	

	13. Організувати роботу ГПД 
	До 04.09.2019
	Ковач М.Й.
	Нарада при директорові, наказ
	

	14.Організувати навчання за індивідуальною формою для учнів,  які за станом здоров’я не можуть відвідувати навчальний заклад
	До 02.09.2019
	Уйфалуші І.А.
	Наказ
	

	15. Провести облік малозабез-печених, багатодітних, а також неповних та неблагополучних сімей 
	До 10.09.2019
	Класні керівники, Ковач М.Й.
	Облікові картки
	


	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний

за виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про виконання

	16. Скласти графіки чергування в школі (вчителів та класів)
	До 04.09.2019
	Ковач М.Й.
	Графіки
	

	17. Провести інструктаж учителів щодо ведення шкільної документації
	До 05.09.2019
	Уйфалуші І.А.
Ковня В.Ю.
	
	

	18. Організувати харчування учнів пільгового контингенту 
	До 05.09.2019
	Уйфалуші І.А.
	Наказ
	

	19. Підготувати звіт ЗНЗ-1
	До 05.09.2019
	Уйфалуші І.А.
	Звіт
	

	20. Затвердити календарні плани  з предметів, плани класних керівників
	До 10.09.2019
	Уйфалуші І.А.
	
	

	21. Провести організаційне засідання Ради  школи
	30.08.2019
	Ковня В.Ю.
	Протокол засідання
	

	22. Упорядкувати особові  справи дітей-сиріт та напівсиріт. 
	Вересень
	Уйфалуші І.А.
	Наказ
	

	23. Провести батьківські збори по паралелях 
	За окремим графіком
	Класні керівники,

Адміністрація
	Протоколи батьківських зборів
	


2. Організаційні заходи щодо охорони життя та здоров(я учнів, учителів 

на початок навчального року
Мета: організація виконання наказу Міністерства освіти і науки України №563 від 1 серпня 2001 року, „Положення про організацію охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти” та з метою пропаганди здорового способу життя, попередження дитячого травматизму, забезпечення дотримання норм і правил санітарії та протипожежної безпеки.

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний

за виконання
	Рівень обговорення
	Форми

узагальнення
	Відмітка про виконання

	1. Перевірити дотримання санітарно-гігієнічних норм у шкільних приміщеннях (освітлення, маркування інвентаря та меблів тощо)
	До 30.08.2019
	Тирик М.М.
	НД
	Довідка
	

	2. Забезпечити школу  засобами пожежної безпеки, виконати припис пожежної інспекції
	До 01.09.2019
	Тирик М.М.
	НД
	Усна доповідь
	

	3. Видання наказу про організацію роботи з охорони праці у школі у 2019/2020 навчальному році
	До 02.09.2019
	Уйфалуші І.А.
	НД
	Наказ
	

	4. Перевірити проходження медогляду учнями 1-11 класів та працівниками школи
	До 05.09.2019
	Борнемісо А.К.-медпрацівник школи
	НД
	Усна доповідь, наказ
	

	5.Забезпечити вивчення учнями школи правил дорожнього руху, правил пожежної безпеки та проведення класними керівниками бесіди з усіх видів дитячого травматизму (згідно програм)
	Згідно

плану,

упродовж року
	Класні  керівники,

Ковач М.Й.
	Класні години
	Класні журнали
	

	6.Організувати навчання з питань охорони праці та протипожежної безпеки з новими працівниками школи
	Упродовж року
	Уйфалуші І.А.
Тирик М.М.
	НД
	Графік занять, журнал занять
	


	7. Організувати  своєчасне проходження  медобстеження працівниками школи
	Упродовж року
	Уйфалуші І.А.
	НД
	Наказ
	


 3. Заходи щодо організації методичної роботи

Мета: організація роботи педагогічного колективу, спрямована на підвищення результативності науково-методичної роботи навчального закладу в цілому

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний

за виконання
	Рівень обговорення
	Форми

узагальнення
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Затвердити  науково-методичну тему роботи  педагогічного  колективу  на  2019/2020 навчальний рік
	Серпень
	Уйфалуші І.А.
	Засідання ПР
	Річний план роботи
	

	2. Призначити керівників  МО 
	До 03.09.2019
	Уйфалуші І.А.
	НД
	Наказ
	

	3. Провести засідання МО  щодо визначення  науково-методичних  проблем, над  упровадженням яких  будуть працювати  вчителі у 2019/2020  навчальному році  
	Вересень
	Керівники МО
	Засідання МО
	План роботи МО
	

	4. Визначити склад методичної ради, скласти план роботи
	До 03.09.2019
	Ковня В.Ю.
	НД
	Наказ
	

	5.Скласти графік відвідування відкритих уроків, позакласних заходів
	До 20.09.2019
	Ковня В.Ю.
	МР
	Графік
	

	6.  Затвердити плани роботи МО
	До 10.09.2019
	Ковня В.Ю.

методична рада
	МР
	Протоколи

методичної  ради
	

	7. Провести  серпневі засідання МО
	До 01.09.2019
	Керівники МО
	Засідання МО
	Протоколи МО
	

	8. Організувати складання “Папки-звіту” вчителів, що атестуються
	До 01.03.2019
	Ковня В.Ю.
	НЗД
	КК
	

	9. Систематизувати методичні наробки вчителів за напрямками їх роботи
	Травень
	Методична рада
	МР
	Папки-звіти
	


4. Заходи щодо організації виховної  роботи

 Мета: організація виховної роботи в школі, створення умов для всебічного розвитку особистості школярів
	№ з/п
	Назва/тема 
	Зміст роботи
	Відповідальні 

за виконання
	Дата
виконання
	Форми

узагальнення
	Відмітка про 
виконання

	 Організація роботи класних керівників

	1.
	Графік чергування класів
	Організація чергування класних колективі та класних керівників на І семестр 2019/2020 н. р.
	Ковач М.Й.
	До 01.09.2019
	Графік
	

	2.
	Засідання молодих класних керівників
	Надання методичної допомоги молодим класним керівникам
	Ковач М.Й.
	До 09.09.2019
	Усна доповідь
	

	3.
	Засідання МО класних керівників
	Планування виховної роботи класних керівників
	Ковач М.Й.
	До 15.09.2019
	Протоколи
	

	4.
	Плани виховної роботи
	Створення та корекція планів виховної роботи 
	Класні керівники
	До 19.09.2019
	План
	

	5.
	Графік гуртків, секцій
	Організувати роботу гуртків та спортивних секцій
	Ковач М.Й.
	До 19.09.2019
	Графік
	

	6.
	Графік класних годин
	Скласти графік відкритих класних годин, проведення тренінгів
	 Ковач М.Й..
	До 20.09.2019
	Графіки
	

	7.
	Нарада при директорі
	Аналіз з виконання роботи по організації навчального року
	Ковач М.Й.
	До 20.09.2019
	Усна доповідь
	

	8.
	Працевлаштування випускників 9,11-х класів
	Звітування про працевлаштування, збір довідок
	Ковня В.Ю.
	До 20.09.2019
	Списки, довідки
	

	9.
	Контроль роботи з ОБЖ
	Стан роботи класних керівників щодо профілактичної роботи з попередження дитячого травматизму
	Ковач М.Й.
	Протягом року
	КК
	

	10.
	Контроль щоденників
	Перевірка стану ведення щоденників учнями 1-11-х класів
	Адміністрація
	Протягом року
	Протоколи
	

	11.
	Інформація про відвідування учнями занять
	Організувати збір інформації про відвідування учнями занять
	Адміністрація,  класні керівники
	Щоденно, щотижня
	Звіти
	

	12.
	Контроль за відвідуванням
	Організувати щоденний, щотижневий та семестровий контроль за відвідуванням
	Ковач М.Й.
	Протягом року
	Інформація, наказ
	

	13.
	Контроль класних журналів
	Перевірка виконання нормативних вимог введення журналів
	Адміністрація
	Жовтень, січень, березень, червень
	Протоколи
	

	14.
	Контроль відвідування учнями уроків
	Стан відвідування учнями навчальних занять
	Адміністрація
	Грудень, червень
	
	

	15.
	Контроль виховної роботи
	Аналіз стану роботи виховної роботи за І семестр і ІІ семестр 2019-2020 навчального року
	Адміністрація
	Грудень, червень
	Наказ
	

	16.
	Контроль профілактики правопорушень
	Аналіз роботи з профілактики правопорушень серед підлітків за І семестр і ІІ семестр 2019/2020 н.р.
	Ковач М.Й
	Грудень, червень
	Списки, інформація, наказ
	


ІV.  НАУКОВО-МЕТОДИЧНА РОБОТА
Мета: підвищення якості та ефективності навчально-виховного процесу в школі.

Основні завдання науково-методичної роботи :

· безперервне підвищення кваліфікації вчителів через систему методичних семінарів, конференцій, методичних читань, звітів на МО, творчих відкритих уроків, самоосвіту з обраної теми;

· розвиток у членів педколективу нового педагогічного мислення для впровадження інноваційних технологій навчання та виховання;
· організація науково-дослідницької роботи в школі серед вчителів та учнів
1.Методична робота

	Організаційно-методична робота

	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний за виконання
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1. Планування роботи на навчальний рік (складання освітньої програми, написання річного плану роботи, місячного плану роботи, річного плану роботи з обдарованими учнями, річного плану роботи з учнями пільгового контингенту, річного плану роботи з учнями, які знаходяться на внутрішкільному обліку
	Серпень 
	Ковня В.Ю.
	Планування роботи
	

	2. Підготовка та оформлення документації, поновлення банку методик, ведення журналів щоденного обліку  роботи
	Серпень 
	Ковня В.Ю.
	Підготовка документації
	

	3. Коригування та поновлення банку даних на учнів пільгових категорій, учнів, які знаходяться на внутрішкільному обліку, банку обдарованих учнів
	Упродовж року 
	Ковня В.Ю.

Ковач М.Й.
	Робота з банком даних
	

	4. Підготовка до проведення корекційно-розвивальних занять з учнями 1-х, 5-х, 7-х, 9-х класів, профілактики здорового способу життя по програмі "Рівний-рівному", до зовнішнього незалежного тестування
	Упродовж року
	Ковня В.Ю.
	Підготовка до занять
	

	5. Підготовка до виступів на батьківських зборах, педагогічних радах, методичних об’єднаннях
	За планом роботи школи 
	Ковня В.Ю.
	Підготовка до виступу
	


2.Робота педколективу по реалізації єдиної методичної теми

Тематика засідань методичної ради

у 2019/2020 навчальному році

	№п/п
	№ засідання
	Тема
	Відповідальний 

	Тема:Організація роботи методичних об’єднань
на 2019-2020 н.р.

	1.
	І засідання

Вересень
	1.Аналіз методичної роботи за минулий навчальний рік. Завдання методичної служби на новий навчальний рік. Розподіл обов’язків між членами МРШ. Обговорення і затвердження плану роботи методичної ради на 2019/2020 н.р. Обговорення і затвердження планів роботи шкільних МО на 2019/2020 н.р.

2.Організація роботи над єдиною науково-методичною проблемою „Формування професійної компетентності педагогів, ключових компетентностей учнів як важлива складова розвитку сучасної школи”
3.Особливості організації навчально-виховного процесу в 1-4, 5 -11 класах. Затвердження плану роботи щодо впровадження НУШ в 2019/2020 н.р.                                                                                            

6. Огляд  методичної  літератури  за  літній  період.                                                                                                       
	Уйфалуші І.А.

Уйфалуші І.А.

Уйфалуші І.А.

.



	Тема: «Про виховання в учнів стійкої позитивної мотивації навчальної діяльності як важливий фактор формування соціально активної особистості» (виступ)

	2
	ІІ засідання

Листопад


	1. Про участь вчителів школи у Всеукраїнському конкурсі „Учитель року 2020”.
2. План підготовки учнів для участі у районних олімпіадах з базових дисциплін.
3. «Про виховання в учнів стійкої позитивної мотивації навчальної діяльності як важливий фактор формування соціально активної особистості»
          4.Вивчення системи роботи вчителів, що атестуються. Затвердження планів вивчення досвіду роботи.                         
	Ковня В.Ю.

Уйфалуші І.А.

Кіш-Водоставська І.М.

Уйфалуші І.А.



	Тема: «Про створення умов для формування 
креативного мислення учнів через впровадження  

інноваційних технологій у навчально-виховний процес» (доповідь)

	3
	ІІІ засідання

Січень2020р.


	1.Аналіз результатів методичної роботи за І семестр
2.Затвердження графіку роботи на ІІ семестр. 

3. Організація повторення навчального матеріалу та підготовка учнів до державної підсумкової атестації.

          4.«Про створення умов для формування креативного мислення учнів через впровадження інноваційних технологій у навчально-виховний процес»
5.Організація консультацій.                                  

6.Ознайомлення  з  новинками  методичної  літератури.

	Ковня В.Ю.

Уйфалуші І.А.

Кутоші Н.А.

Ковня В.Ю.

	Тема: « Удосконалення навчально-виховного процесу
на основі сучасних технологій» (виступ)

	4
	ІV засідання
Квітень


	1.Підготовка до ЗНО та ДПА.
2.Відвідування уроків. Презентація вчителів школи.

3.« Удосконалення навчально - виховного процесу на основі сучасних технологій» 
4.Новинки методичної літератури.
	Уйфалуші І.А.

Ковня В.Ю.

	Тема: Аналіз роботи педагогічного колективу над
науково-методичною проблемою школи.

	5
	V засідання

Травень


	1. Аналіз  роботи  педколективу  над  проблемними  питаннями  школи та планування на наступний навчальний рік.                                                                                          

2.Досвід роботи вчителів,які атестувалися у поточному навчальному році.

3 Стан курсової перепідготовки за рік.

4. Виконання навчальних програм учителями школи.
	Уйфалуші І.А.

Уйфалуші І.А.

Уйфалуші І.А.

Ковня В.Ю.


3. Педагогічні ради

	№

п/п
	Тематика педради
	Дата проведення
	Відповідальний

	1.
	1.Затвердження плану роботи школи та освітньої програми   на 2019-2020 н.р.,  плану роботи бібліотеки, плану виховної роботи, плану роботи педагога-організатора, плану роботи дитячих об’ єднань, плану роботи кабінетів та шкільної ділянки.  

2.Про вибір профілю навчання 10,11 класів.

3.Про оформлення контрольних робіт у тестовій формі.

4.Про погодження освітньої програми для 1 - 11 класів на 2019-2020 навчальний рік.
5. Про оцінювання навчальних досягнень учнів 1-х та 2-х класів.                             
	СЕРПЕНЬ

	Уйфалуші І.А.

Уйфалуші І.А
Уйфалуші І.А. 
Ковня В.Ю.

Уйфалуші І.А. 
Уйфалуші І.А.

	2
	1. «Інноваційні технології у виховному процесі школи»
2. «Про шляхи формування у молодших школярів  мотивації до успішної навчальної діяльності»
3.Стан  виконання  рішень  попередніх  педрад.                                              
	ЛИСТОПАД

	Ковач М.Й. 

Кутоші Н.А.

Уйфалуші І.А. 


	3
	1.Підготовка до проведення державної підсумкової атестації у 4, 9 та 11-их класах.   
2.«Задатки, здібності, обдарованість в контексті успішного розвитку особистості. "                                                                                                    3. Стан  виконання  рішень  попередніх  педрад.                                          


	СІЧЕНЬ    
   


	Уйфалуші І.А.

Сабов Г.О.
Уйфалуші І.А. 

	4
	1.Зовнішнє незалежне оцінювання учнів 11 класів.  
2. «Шляхи, засоби  формування національної свідомості 
дітей і молоді»
3. Формування дотримуватись здорового способу життя на уроках фізичної культури.
4. Робота дитячих об`єднань .        
5. Виконання  рішень  попередніх  педрад.                                       

	БЕРЕЗЕНЬ  

	Ковня В. Ю. 
Ковач М.Й.

Бойкович С.Р.
Макар О.О.

Уйфалуші І.А.

	5
	1.Про аналіз виховної роботи за 2019-2020 н.р.

 2. Про допуск учнів 9,11 класів до ДПА, екстернів.

3 Нагородження учнів похвальними листами , грамотами за підсумками навчального року.                                      

4. Про перевід учнів 1-8-10 класів.
5. Стан виконання попередніх рішень.                                                                                                                                           
                                                            
	ТРАВЕНЬ     


	Ковач М. Й. 

Уйфалуші І. А.

Уйфалуші І.А.

Уйфалуші І.А.

Ковня В.Ю.                          

	6
	1. Про випуск учнів 11 класу, учнів-екстернів.                                                 

2. Видача свідоцтв про базову середню освіту та випуск учнів 9-го класу.       
3. Аналіз діяльності педколективу школи за 2019-2020 н.р. та завдання на новий навчальний рік.                                                                                                                            
4. Обговорення плану роботи школи на 2020-2021 н.р.                                                                                                     
	ЧЕРВЕНЬ    


	Уйфалуші І.А 

Уйфалуші І.А.                                                                                                                        
Уйфалуші І.А. 

 Уйфалуші І.А.                                                                                                                                                                                                                                        


4. Робота з  молодими учителями
Мета: формування майстерності, творчої індивідуальності молодих педагогів
План
роботи школи молодого вчителя

у 2019-2020 навчальному році

	№
	Зміст роботи
	Термін проведення
	Форми проведення
	Відповідальний 

	1
	1.Аналіз програм з предметів, знайомство з рекомендаціями, методичними листами, пояснювальними записками за предметами. Зразки документації вчителя, класного керівника, оцінювання навчальних досягнень учнів: поточне й тематичне. 
2. Вивчення потреб і запитів молодих учителів 
	Вересень 
	Інструктаж           
Анкетування
	Керівник ШМВ   

	2
	1.Дотримання єдиних педагогічних вимог до учнів на уроках 
2.Методика контролю знань учнів, вимоги до перевірки учнівських зошитів, виконання  єдиного орфографічного 
режиму в школі   
	Вересень
	Теоретичний семінар
	Керівник ШМВ  

	3
	1.Сучасні підходи до типології та структури уроків. 
2. Організація і проведення предметних тижнів 
	Жовтень
	Семінар
	Керівник ШМВ  

	4
	1. Урок у системі особистісно орієнтованого навчання (обговорення відвіданих уроків) 
	Листопад
	Круглий стіл
	Керівник ШМВ   

	5
	1. Структура і методика інтерактивного уроку. 
	Грудень
	Семінар
	Керівник ШМВ   

	6
	1.Організація роботи учнів з підручником 
	Січень
	Аукціон ідей
	Керівник ШМВ   

	7
	1.Домашнє завдання: його місце та значення в навчально - виховному процесі. 
	Лютий
	Семінар - практикум
	Керівник ШМВ   

	8
	1.Нестандартні форми проведення уроків 
	Березень
	Ділова гра
	Керівник ШМВ  

	9
	1.Конфлікти з учнями, їх причини. 
2.Шляхи і способи виходу з конфліктних ситуацій 
	Квітень
	Тренінг
	Керівник ШМВ   

	10
	1.Звіти наставників про роботу з молодими вчителями. 
2. Підсумки роботи школи молодого вчителя за 2019 – 2020 н.р. 

3.Визначення проблем, над вирішенням яких вона працюватиме у 2020– 2021н.р. 
	Травень
	Звіт  
Анкетування
	Керівник ШМВ  


       Предмети,які підлягають контрлю в 2019-2020 н.р.

1. Угорська мова

2. Англійська мова

3. Історія України

4. Музичне мистецтво

Список вчителів, які атестуються в 2019-2020 н.р.

1. Уйфалуші Василь Васильович- вчитель географії та історії (підтвердження кваліфікаційної категорії 

« Спеціаліст вищої категорії» присвоєння звання «Старштй учитель»
2.  Поллогі Агнеш Гейзівні – вчитель англійської мови, присвоєння кваліфікаційної категорії « Спеціаліст другої категорії»

3.  Кутоші Наталія Андріївна – вчитель початкових класів, присвоєння кваліфікаційної категорії «Спеціаліст першої категорії»
4.  Зеке Жужунна Імреївна –вчитель угорської мови та літератури, присвоєння кваліфікаційної категорії « спеціаліст першоїткатегорії»

VІ.    ДІЯЛЬНІСТЬ  ПЕДАГОГІЧНОГО  КОЛЕКТИВУ, СПРЯМОВАНА  НА ПІДВИЩЕННЯ  ЯКОСТІ  НАВЧАННЯ,  ВИХОВАННЯ ТА РОЗВИТКУ УЧНІВ
Мета: створення оптимальних умов по забезпеченню потреб учнів відповідно до їх інтелектуального та творчого потенціалу та надання допомоги учням, які мають низький рівень навчальних досягнень, спрямування роботи педколективу на оновлення змісту освіти, методології навчального процесу, запровадження новітніх інформаційних та педагогічних технологій 

1. Робота з обдарованими дітьми

Мета: удосконалення системи  роботи по виявленню й розвитку обдарованих дітей  та створення  умов для їх  розвитку 
ПЛАН РОБОТИ З ОБДАРОВАНИМИ УЧНЯМИ 

на 2019-2020 навчальний рік

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Термін виконання
	
	Відповідальний

	
	ВЕРЕСЕНЬ

	1.
	Оновлення  портфоліо для роботи з обдарованими дітьми з метою визначення обдарованих учнів та надання їм необхідної підтримки
	До 10.09.2019р.
	
	Заступник директора з НВР  Ковня В.Ю.

	2.
	Ознайомлення педколективу з Положеннями про конкурси  та олімпіади, а також із термінами їх проведення в поточному навчальному році
	Протягом вересня 2019р.
	
	Заступник директора з НВР  Ковня В.Ю.

	3.
	Перевірка залучення обдарованих
учнів до роботи факультативів та гуртків
	Протягом вересня 2019р.
	
	Заступник директора з НВР  Ковня В.Ю.

	4.
	Оновлення  індивідуальних карток обдарованої дитини
	До 15.09.2019р.
	
	Заступники директора

	5.
	Поповнення  інформаційного банку даних про:

· Інтелектуально обдарованих дітей;

· Творчо обдарованих дітей;

· Спортивно обдарованих дітей;

· Технічно обдарованих дітей
	До 25.09.2019р.
	
	Учителі-предметники, керівник спортивної секції

	6.
	Організація ведення факультативів, курсів за вибором, гуртків
	До 10.09.2019р.
	
	Адміністрація

	7.
	Розробка завдань до шкільного етапу предметних олімпіад
	До 20.09.2019р.
	
	Керівники ШМО

	8.
	Оформити в бібліотеці виставку літератури  „Розвиток творчих здібностей”
	До 15.09.2019р.
	
	Бібліотекар

	9.
	Підготовка учнів до участі у І етапі предметних олімпіад
	жовтень
	
	Учителі-предметники

	
	ЖОВТЕНЬ

	1.
	Організація і проведення І (шкільного) етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад
	Упродовж місяця
	
	Адміністрація, вчителі-предметники

	2.
	Обмін досвідом вчителів, які результативно  працюють з обдарованими дітьми:  «Створення системи роботи з обдарованими дітьми»
	До 20.10.2019р.
	
	Заступник директора з НВР  Ковня В.Ю.

	3.
	Підготовка учнів до участі у ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад
	Протягом листопада
	
	Адміністрація, вчителі-предметники

	4.
	Залучення обдарованих учнів до конференцій, круглих столів, інтелектуальних конкурсів і турнірів в рамках предметних тижнів
	За річним планом роботи
	
	Учителі-предметники

	5.
	Розміщення на сайті школи завдань для роботи з обдарованими дітьми
	Жовтень 2019р.
	
	Заступник директора з НВР  Ковня В.Ю. адміністратор сайту 

	6.
	Залучення учнів до учнів у Всеукраїнському інтерактивному природничому конкурсі „Колосок”, математичному конкурсі «Кенгуру»  та у Всеукраїнському конкурсі  „Гринвіч”
	Згідно плану
	
	Учителі-предметники

	
	ЛИСТОПАД

	1.
	Тематичні консультації для батьків „Особливості особливих дітей”
	За графіком батьківських зборів
	
	Адміністрація, класні керівники

	2.
	Практичне заняття «Методи й прийоми ство​рення на уроці умов для розвитку та самореаліза​ції особистості»
	3 тиждень
	
	Заступник директора з НВР Ковня В.Ю.  вчителі-предметники

	3.
	Здійснення особистісно орієн​тованого підходу до організації роботи з обдарованими дітьми  з хімії 
	Упродовж місяця
	
	Заступник директора 

	4.
	Залучення учнів до участі у конкурсах з української мови імені П. Яцика та ім.Т.Шевченка 
	Упродовж місяця
	
	Вчителі української мови і літератури

	
	ГРУДЕНЬ

	1.
	Інформаційне забезпечення сайту  школи „Вісті з олімпіад” (за результатами участі учнів)
	Упродовж місяця
	
	Заступник директора з НВР Ковня В.Ю.   учитель інформатики

	
	
	
	
	

	
	СІЧЕНЬ

	1.
	Аналіз результативності участі учнів у І та ІІ етапах всеукраїнських учнівських олімпіад на засіданнях ШМО
	До
10.01.2020р.
	
	Керівники ШМО

	2.
	Підготовка та участь у ІІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад
	Упродовж місяця
	
	Адміністрація, вчителі-предметники

	
	ЛЮТИЙ

	1.
	Участь у ІІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад
	Упродовж місяця
	
	Учителі-предметники

	2.
	Аналіз ефективності роботи з обдарованими дітьми з математики 
	3-4 тиждень
	
	Заступник директора з НВР  Ковня В.Ю.   

	3.
	Видання наказу „Підсумки участі учнів в предметних олімпіадах”
	До 30.04.2020
	
	Заступник директора з НВР  Ковня В.Ю.   

	
	БЕРЕЗЕНЬ

	1.
	Стан роботи з об​дарованими учня​ми з музичного мистецтва ТК
	Упродовж місяця
	
	Заступник директора з НВР  

	2.
	Залучення учнів до учнів у Всеукраїнському конкурсі „Олімпус”

	Згідно плану
	
	Заступник директора з НВР Ковня В.Ю.   

	
	КВІТЕНЬ

	1.
	Аналіз участі учнів в олімпіадах, конкурсах, змаганнях та турнірах
	Упродовж місяця
	
	Адміністрація

	2.
	Ефективність використання годин варіативної складової навчального плану з географії ТК
	Упродовж місяця
	
	Адміністрація

	
	ТРАВЕНЬ

	1.
	Аналіз роботи ШМО з обдарованими учнями
	За графіком
	
	Керівники ШМО

	2.
	Оформлення інформаційно-аналітичної документації „Моніторинг результативності роботи МО з обдарованими учнями”
	До 25.05.2020
	
	Керівники ШМО

	3.
	Створення творчої групи для планування роботи з обдарованими учнями на наступний навчальний рік
	Упродовж місяця
	
	Заступник директора з НВР  Ковня В.Ю.   

	4.


	Методичний  семінар «Аналіз проблемних питань у роботі з обда​рованими дітьми»
	
	
	

	5.
	Оформлення шкільного стенду „Гордість  школи”
	До 01.06.2020
	
	Адміністрація


VI.  ВИХОВНА РОБОТА

1.1 ІІ. ОРГАНІЗАЦІЙНА  РОБОТА

	№
п/п
	Зміст  роботи
	Дата
	Клас
	Хто виконує
	прим.

	1
	Зробити аналіз соціального стану учнівського колективу.
	До 15.09.19 р
	1-11
	ЗВР
	

	2
	Організувати чергування по школі вчителів та учнів
	До 15.09.19р
	9-11
	ЗВР
	

	3
	Залучати учнів до спортивних секцій: волейболу, футболу, баскетболу.
	До 15.09.19 р
	5-11
	Вч.фізкультури

Бойкович С.Р.
	

	4
	Розподілити доручення між членами учнівського самоврядування в класних коллективах.
	До 15.09.19р.
	2-11
	Класні керівники
	

	5
	Провести  організаційне  засідання членів шкільного учнівського врядування.
	До 20.09.19 р.
	5-11
	ЗВР, педагог-організатор
	

	6
	Сформувати склад ради з профілаки  правопорушень серед учнівської молоді.
	До 15.09.19 р.
	
	ЗВР
	

	7
	Організувати роботу гуртків, секцій, дитячих об’єднань за інтересами. Спланувати їх роботу.
	До 15.09.19 р.
	5-11
	Керівники гуртків, п/о
	

	8
	Налагодити в класах роботу сан постів.
	До 15.09.19p.
	2-11
	Класні керівники
	

	9
	Зібрати інформацію про зайнятість учнів.
	До 15.09.19 р.
	2-11
	Класні керівники
1-11кл.
	

	10


	Продовжити роботу  методичного об’єднання класних керівників. Спланувати  роботу м/о.
	До 20.09.19 р.
	1-11
	ЗВР
Ковач М.Й.
	

	11
	Організувати дозвілля учнівської молоді /згідно окремого плану/.
	До 20.09.19 р.
	1-11
	Класні кер.,п/о, кер.гуртків
	

	12
	Організувати роботу шкільного прес-центру.
	Протягом року Протягом навчального року
	7-11
	Педагог-організатор
Макар А.І.
	

	13
	Залучати батьків, громадськість, працівників правоохоронних органів до роботи з дітьми.
	Протягом навчального року
	
	ЗВР
Ковач М.Й.
	

	14
	Перевірити працевлаштування випускників 9, 11-х класів.
	До 15.09.19р
	9, 11
	ЗВР, класні керівники
	

	15
	Класним керівникам спільно з учнівським парламентом тримати в полі зору так званих "важких" учнів та схильних до правопорушень, залучити їх до позакласної та позашкільної роботи.
	Протягом навчального року
	
	ЗВР,класні керівники, члени шкільного парламенту
	

	16
	Класним керівникам  вести щоденний облік відвідування учнями школи, виясняти причини неявки до школи; вживати попереджувальні заходи.
	Протягом року
	
	Класні керівники, актив школи
	

	17
	Взяти на облік дітей сиріт, дітей, що залишилися без батьківського піклування; дітей чорнобильців, дітей з багатодітних та малозабезпечених сімей.
	До 10.09.2019
	1-11
	ЗВР ,

класні керівники
	

	18
	Провести у школі день відкритих дверей
	грудень    2019 р.
	
	Дирекція школи, класніий керівники 7 кл.
	

	19
	Щомісяця проводити робочі лінійки, на яких підводити підсумки:

- краще озеленення класу;

- санітарний стан класних приміщень;

- зовнішній вигляд учнів.
	Протягом року
	5-11
	ЗВР,педагог-орг.
	

	20
	Провести конкурс на "Кращий клас-2018-2019р."
	Протягом року
	5-11
	ЗВР
	

	21
	Скласти план основних виховних заходів на І та ІІ семестри навчального року.
	До 15.09.19 р


	1-11
	П/о, класні керівники, кер. гуртків.
	

	22
	Залучати учнів до участі у предметних тижнях.
	Протягом року
	5-11
	ЗВР, класні керівники
	

	23
	Розробити плани роботи на канікули /додаються/
	До 20.09.19 р
	1-11
	П/о, кл. кер.,кер. гуртків
	


	24
	Провести  в школі слідуючи позакласні заходжи:

День Знань: урочиста лінійка присвячена святу Першого дзвоника “Здраствуй школа!”
 Місячник “Увага діти на дорозі”
День туризму:

· конкурс малюнків на туристичну тематику : “Туризм” – другий відпочинок школярів 

· організувати одноденний пішохідний  маршрут у  здовж берега р. Тиса. 

Відзначення всеукраїнського дня бібліотек: 

· організувати екскурсію у шкільну бібліотеку 

· провести бесіди “ Книга вчить “, “ У світі чарівних книжок”, “Книга – наш вірний друг ”
-Міжнародний день музики.
· конкурс юних вокалістів

- Міжнародний день людей похилого віку.

· виховна ходина «Всі ми будемо колись старенькі»

День Учителя
· Концерт « Вчительська  доля- висока зоря»
-День художника.
· конкурс малюнків на тему «Яким я бачу своє майбутнє»

День Захисника України
· парад  « Нумо, хлопці!»
Свято Золотої осені.


· конкурс на краще оформлений стіл « Дари осені»

· ранок «Свято врожаю»

День української писемності та мови

· Міжнародний день відмови від куріння
· конкурс плакатів « Не спалюй  своє майбутнє».
· День угорської поезії / День народження Оді Е./ свято

· Акція “Засвіти свічку !” – до дня пам'яті жертв голодомору

· Міжнародний день інвалідів, презентація.

Свято Миколая; 

· виставка малюнків на тему: « Святий Миколай очима дітей.»
· День прав людини.
· виховна година «Права людини»
·  Різдвяні свята

· Новорічне свято;

     -    День Соборності України ​​:
· диспут «Моя Соборна Україна»

· День угорської культури: ранок „Шануємо культуру угорського народу”
· День святого Валентина: вечір « В ім'я кохання»
  Міжнародний День рідної мови:
· літературна година на тему « Мистецтво живого слова»

· виставка літератури на тему « Наша рідна мова»

· Свято «Форшонг»

· 8 Березня ранок « Ваша Величність – Жінко»
Шевченківський тиждень:

· конкурс читців «Ми тебе не забудемо Тарасе»
-День сміху.

· конкурс фотографій та карикатур.
Всесвітний день здоров'я:

· конкурс малюнків” Здоров'я в твоїх руках”

· Всесвітний день авіації і космонавтики.
· конкурс малюнків «Подорож в космос»
· Світле свято “Пасхи”

· оформити виставки великодніх кошиків.

· День довкілля.
· конкурс плакатів «Як зберегти довкілля?»

· День Землі, конкурс малюнків «Земля-наш дім» .

· День Чорнобильської трагедії

· конкурс малюнків 

· виставка літератури

· День Матері: 
· « Моя мама», позакласний захід
· День Перемоги

· парад малятських військ

Свято Останнього дзвоника: «Дзвони ж нам, дзвонику останній»
	02.09.2019.

06.09.2019.
26-27.09.2019.

30.09.2019.

01.10.2019.

01.10.2019.

04.10.2019.

11.10.2019.
11.10.2019.

21-25.10.2019.

08.11.2019.

19.11.2019.

22.11.2019.

22.11.2019.

03.12.2019.

06.12.2019.

24.12.2019.

24.12.2019.
22.01.2020.

22.01.2020.

14.02.2020.
21.02.2020.
28.02.2020.

06.03.2020.

10-13.03.2020.

01.04.2020.

07.04.2020.

10.04.2020.

12.04.2020.

17.04.2020.

22.04.2020.
22.04.2020.

24.04.2020.
08.05.2020.

24.05.2020.

	25.
	- Шкільний етап конкурсу «Моя Україно»
	Вересень

	26.
	Складання літопису «Історія нашого села»
	Жовтень



	27.
	- Шкільний фестиваль – конкурс дитячої творчості «Веселковий гурт 2019»
	Жовтень



	28.
	Конкурс « Волентер року»
	Грудень

	29.
	Конкурс фото -, відеоробіт « Україна та НАТО: сучасний погляд української молоді»
	Листопад

	30.
	 Конкурс новорічних плакатів, іграшок, композицій «Новорічний настрій»
	Грудень

	31.
	Акція допомога дітям – підліткам «Спасибі –Ні!»

 (до Дня боротьби зі СНІДом)
	Грудень

	32.
	Шкільний огляд конкурс колядницьких колективів « Вертепне дійство 2020»
	Січень

	33.
	 Конкурс« Знай і люби свій край»
	Січень

	34.
	Шкільна виставки – конкурсу науково тегнічної творчості учнівскої молоді « Наш пошук і творчість – тобі  Україно!»
	Березень

	35.
	Шкільна виставки – конкурсу робіт учнів молодшого шкільного віку з початкового технічного моделювання
	Березень

	36.
	Конкурс « Воскресни писанко»
	Квітень

	37.
	Шкільний конкурс «Таланти Багатодітної родини»
	Квітень

	38.
	Шкільний етап  дитячої – юнацької військово – патриотичної  гри «Сокіл»(«Джура»)
	Квітень


                                                            VIII. РОБОТА  БІБЛІОТЕКИ
Основні завдання і напрями роботи бібліотеки

у 2019-2020 навчальному році
Невід’ємною складовою науково-освітянського та інформаційного простору є бібліотеки, які накопичують, зберігають і поширюють знання, що зафіксовані у друкованих та інших носіях інформації. Саме бібліотека є найважливішою творчою лабораторією, саме від її ресурсів і послуг залежить якість та зміст навчально-виховної роботи. Книга – це скарб, мудрість і досвід, ретельна праця, творча думка і презентація ідей. 

Залучення учнів до читання та роботи у бібліотеці

	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін 

виконання
	Відповідальний

	1. 
	Перереєстрація та запис нових читачів.
	Вересень,

жовтень
	Бібліотекар

	2. 
	Обслуговування учнів, вчителів, батьків.


	Постійно
	Бібліотекар

	3. 
	Екскурсії до шкільної бібліотеки першокласників.
	Жовтень
	Бібліотекар

	4. 
	Проведення  бесід  про правила користування бібліотекою.
	Протягом року
	Бібліотекар

	5. 
	Проведення  заходів з ліквідації заборгованості читачів.
	Постійно 
	Бібліотекар

	6. 
	Робота з формулярами читачів.


	Постійно
	Бібліотекар

	7. 
	Відзначення  кращих читачів на святі: «Країна казкова – країна книжкова» (Всеукраїнського тиждень дитячої та юнацької книги).
	Березень, квітень
	Бібліотекар

	8. 
	Виховання бібліотечно-бібліографічної грамотності учнів.
	За планом
	Бібліотекар,

вчителі


Обслуговування читачів

	
	Назва заходів та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний

	1.
	Організація інформаційної діяльності по спрямуванню національного самоусвідомлення і духовного становлення учнів – користувачів бібліотеки .
	Протягом року
	Варга Й.Т.

	2.
	 Залучення нових читачів:

· екскурсії до бібліотеки;

· пояснення учням правил користування бібліотекою;

· ознайомлення з книжковими виставками, які розкривають фонд бібліотеки. 
	Вересень

Протягом року
	Варга Й.Т.

	3.
	Обслуговування читачів протягом року.
	Систематично
	Бібліотекар

	4.
	Налагодити індивідуальну роботу з читачами:

· списки рекомендованої літератури;

· рекомендаційні бесіди, бесіди   про прочитане;

· рекламування літератури;

· виставка однієї книги;

· виставка книг-ювілярів; Згідно плану роботи на рік

· робота з формулярами читачів; 

·    виховання бібліотечно-бібліографічної грамотності учнів.
	Протягом року


	Актив 

бібліотеки,

Варга Й.Т.

Бібліотекар,

Вчителі початкових класів



	5.
	Продовження роботи літературно-інформаційного центру:

· «Виставка однієї книги»;

· «Прочитай сам, зацікав товариша»;

· «Знайомтесь: нові книжки»;

· «Виставка книг-ювілярів 2018-2019 років».
	Протягом року


	Бібліотекар

	6.
	Оформлення інформаційних і книжкових виставок і викладок.
	Систематично
	Варга Й.Т.



	7.
	Участь у всеукраїнських конкурсах, акціях, інтернет-семінарах 

· «Найкращий відгук на прочитану книжку сучасних авторів (4-5 кл.)»;

· Всеукраїнський місячник «Шкільна бібліотека – центр національно-патріотичного виховання»;

· «Зорепад книжкових ідей»;

· «Книги-ювіляри 209-2020років»;

· «Живи, книго!» 
	Протягом року


	Бібліотекар,

Вчителі-філологи,

Філіал  

Бібліотеки с. Пийтерфолво.,

Актив 

бібліотеки


Організація книжкових фондів і каталогів

	
	Назва заходів та технологій
	Термін 

виконання
	Відповідальний

	1.
	Оформлення  передплати на періодичні видання.
	Жовтень – листопад
	Бібліотекар

	2.
	Ведення індивідуального, сумарного обліку бібліотечного фонду.
	Протягом року
	Варга Й.Т.

	3.
	Оформлення  документації  на нові надходження  та систематична  звірка її з бухгалтерією.
	1 раз у квартал
	Варга Й.Т.



	4.
	Ведення чіткого  обліку виданих підручників по класах.
	Протягом року
	Варга Й.Т.



	5.
	Робота з фондом: 

· рознесення книг по стелажах;

·   розміщення згідно таблиць ББК;

· оформлення книжок, подарованих у ході акції «Подаруй книгу бібліотеці!».
	Протягом року
	Варга Й.Т.



	6.
	Вилучення з фондів:

· застарілих видань;

· загублених читачами книг;

· з інших причин (складання актів, вивіз макулатури, здача актів до бухгалтерії; робота із сумарними та інвентарними книгами).
	Протягом року


	Варга Й.Т.



	7.
	Комплектування книжкового фонду.
	Протягом року
	Варга Й.Т.



	8.
	Робота з фондом підручників:

· організація видачі підручників;

· організація здачі підручників;

· оформлення нових надходжень;

· інформування вчителів про надходження нових підручників на стенлі «Шкільна бібліотека інформує».
	Вересень

Травень

Протягом року
	Варга Й.Т.



	9.
	Створення у кожному класі постів бережливих по збереженню книги (регулярне висвітлювання  роботи постів бережливих на засіданнях учнівської Ради школи).
	Вересень

Протягом року
	Класні

керівники

	10.
	Заходи по збереженню фонду:

· рейди перевірки стану підручників;

· робота Книжкової лікарні «Вчись і ти, як книгу берегти» (на уроках трудового виховання у 1-4 класах);

· індивідуальні бесіди з читачами.
	І раз на семестр

Протягом року
	Актив

бібліотеки

Класні

Керівники

Бібліотекаі

	11.
	Ведення всіх операцій з обліку бібліотечного фонду підручників.
	Протягом року
	Варга Й.Т.

	12.
	Залучення учнів та педколективу  до участі у внутрішньошкільній акції «Живи, книго!». 
	Протягом року
	Оргкомітет

Бібліотекар

	13.
	Замовлення необхідних підручників на поточний навчальний рік на Репрозитарії Інституту модернізації змісту освіти.


	Згідно наказу Міністерства освіти України
	.

Варга Й.Т.

	14.
	Популяризація та вивчення бібліотечного фонду.
	Протягом року
	Кл. керівники, бібліотекар


Робота з підручниками

	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін 

виконання
	Відповідальний

	1
	Своєчасно (до 01.09) забезпечити учнів підручниками, які є у наявності.
	Вересень
	Бібліотекар

	2
	Вивчати стан забезпеченості учнів підручниками з урахуванням особистих підручників.
	Вересень

Жовтень
	Бібліотекар

	3
	Продовжувати комплектувати фонд шкільних підручників. Систематично вести картотеки.
	Протягом року
	Бібліотекар

	4
	Замовлювати необхідні підручники на поточний навчальний рік на Репрозитарії Інституту модернізації змісту освіти.
	Згідно наказу Міністерства освіти України
	.

	5
	Провести списання підручників загублених читачами та застарілих.
	За потребою
	Бібліотекар



	6
	Прийняти участь у шкільному етапі акції «Живи, Книго!».


	За планом
	Бібліотекар,

класні керівники

	7
	Проведення бібліотечних уроків.


	Протягом року
	Класні керівники,

Бібліотекар

	8
	Провести повну інвентаризацію фонду підручників, розстановку їх по класах, найменуваннях, роках видання.


	Вересень,

Квітень-травень
	


                                               ІХ.  КОНТРОЛЬНО-АНАЛІТИЧНА РОБОТА
1.      НАРАДИ ПРИ ДИРЕКТОРОВІ
	№

п/п
	Питання
	Термін

проведення
	Відповідальний
	Узагальнення результатів
	Відмітка про виконання

	СЕРПЕНЬ

	1.
	Аналіз роботи за 2018-2019 навчальний рік та план роботи на 2019/2020 н.р.
	Серпень
	Уйфалуші І.А.
	Педрада
(ПР)
	

	2.
	 Комплектація 1-х, 10-х класів
	
	Уйфалуші І.А.
Ковня В.Ю.
	ПР
	

	3.
	Аналіз забезпеченості навчального плану програмами та підручниками
	
	Варга Й.Т.
	НД
	

	4.
	Працевлаштування випускників 

9-х та 11-х класів
	
	Уйфалуші І.А.
	НД
	

	ВЕРЕСЕНЬ

	1.
	  Аналіз результатів ЗНО та ДПА. План заходів , щодо покращення результатів ЗНО
	04.09.2019 р.
	Ковня В.Ю.
	НД

(наказ)
	

	3.
	Детальний аналіз програми НУШ для 1 класу . Розклад уроків для 1 класу.
	
	Уйфалуші І.А.

	НД

(наказ)
	

	4.
	Контроль обліку дітей і підлітків  у мікрорайоні. Оновлення первинних списків
	
	Уйфалуші І.А
	НД

(наказ)
	

	5.
	Контроль за складанням тематично-календарного планування
	
	Ковня В.Ю.
	НД
	

	ЖОВТЕНЬ

	1.
	Відвідування  уроків  молодих  вчителів 
	04.10. 2019
	Ковня В.Ю.
	
	

	2.
	Контроль за веденням шкільної документації (класних журналів, особових справ учнів, перевірки щоденників)
	
	Ковня В.Ю.
	НД


	

	3.
	Про заходи щодо профілактики правопорушень
	
	Ковач М.Й.
	
	

	4.
	Інвентаризація  майна
	
	
	
	

	ЛИСТОПАД

	1.
	Контроль за веденням журналів індивідуального навчання, індивідуально-групових занять, курсів за вибором, ГПД
	09.11. 2018
	Ковня В.Ю.
	Наказ
	

	2.
	Контроль за веденням журналу обліку відвідуваня уроків учнями
	
	Ковня В.Ю.
	КК
	

	3.
	Виконання правил  внутрішньо-шкільного  розпорядку
	
	Уйфалуші І.А.
	
	

	4.
	Контроль відвідування уроків учнями 10-11 класів
	
	Ковня В.Ю.
	Довідка
	

	ГРУДЕНЬ

	1.
	Про проведення  адміністративних контрольних робіт за І  семестр.
	06.12. 2019
	
	
	

	3.
	Результати  перевірки  шкільної документації.
	
	Заступники директора
	НД, протоколи
	

	4.
	Робота  з учнями, які  потребують допомоги у навчанні
	
	Ковня В.Ю.
	НД


	

	5.
	 Аналіз результатів моніторинку учнів
	
	Ковач М.Й.
	НД
	

	6.
	Про  організацію  роботи  під  час зимових  канікул
	
	Ковач М.Й.
	Наказ
	

	СІЧЕНЬ

	1
	Аналіз  результатів контролю усіх  видів шкільної  документації
	10.01. 2020
	Уйфалуші І.А.
	НД
	

	2.
	Складання  та  затвердження

календарно-тематичних  планів  учителів  та класних керівників на ІІ   семестр
	
	Заступники директора
	НД
	

	3.
	Аналіз   виконання  управлінських рішень у  І семестрі.
	
	Уйфалуші І.А.
	
	

	4.
	Стан  роботи з учнями, які  навчаються  за  індивідуальним  графіком
	
	
	
	

	5.
	Аналіз  роботи з охорони праці
	
	
	
	

	6.
	Реєстрація  учасників  ЗНО
	
	Ковня В.Ю.
	
	

	ЛЮТИЙ

	1.
	Продовження  роботи з атестації   вчителів, відвідування урокі в  згідно графіку
	10.02. 2020
	Заступники директора
	КК
	

	2.
	Робота класних керівників щодо запобігання  правопорушень   серед підлітків
	
	Ковач М.Й.
	НД
	

	1.
	Аналіз  індивідуального (пер-сонального) контролю  роботи вчителів.
	28.02. 2020

	Ковня В.Ю.
	НД
	

	2.
	Організація роботи з   учнями,  які  мають   високий  рівень  навчальних  досягнень
	
	Ковня В.Ю.
	НД
	

	3.
	Система роботи вчителів початкових класів з розвитку навичок   читання  у молодших школярів.
	
	Ковня В.Ю.
	КК
	

	БЕРЕЗЕНЬ

	1.
	Стан   ведення   щоденників  та класних журналів
	01-16.03. 2020
	Адміністрація
	НД
	

	2.
	Про  результати участі  учнів у ІІ та ІІІ  етапах Всеукраїнських  учнівських олімпіад з навчальних предметів
	
	Ковня В.Ю.
	Довідка
	

	3.
	Про   завершення  атестації     педагогічних кадрів
	
	Ковня В.Ю.
	НД
	

	4.
	Про роботу  шкільної бібліотеки 
	
	Ковня В.Ю.
	НД
	

	5.
	Про  підготовку та  проведення весняних  канікул
	
	Ковач М.Й.
	Наказ
	

	1.
	Робота  вчителів з учнями, які  мають початковий   рівень навчальних  досягнень.
	16-31.03. 2020
	Ковня В.Ю.
	КК
	

	2.
	Підведення   підсумків  роботи   молодих   вчителів
	
	Ковня В.Ю.
	НД
	

	3.
	Контроль системи роботи з батьками
	
	Ковач М.Й.
	Довідка
	

	КВІТЕНЬ

	1.
	Про підготовку до державної підсумкової  атестації випускників.
	01.-10.04.

2020
13.-30.04

2020
	Ковня В.Ю.
	
	

	2.
	Про підсумки  основних  заходів  внутрішньошкільного контролю  та   управління  навчально-виховним процесом.
	
	Ковня В.Ю.
	НД
	

	   3.
	Підготовка до педагогічної ради 

«Зовнішнє незалежне оцінювання учнів 11 класів»
	
	Ковня В.Ю.
	ПР
	

	1.
	Складання  графіка  відпусток
	
	ПК
	НД (наказ,заяви)
	

	3.
	Контроль за  проведенням класних годин,   виконання   програми ОБЖ класними керівниками
	
	Уйфалуші І.А.
	
	

	ТРАВЕНЬ

	1.
	Підведення   підсумків   проведення предметних тижнів
	04-15.05. 2020

	Ковня В.Ю.
	Матеріали до наказу
	

	2.
	Розгляд  проекту річного  плану роботи   школи  на новий навчальний рік
	
	Уйфалуші І.А.
	НД
	

	4.
	Обговорення   питань щодо проведення   поточного  ремонту школи у літній   період
	
	Уйфалуші І.А.
	НД
	

	5.
	Приблизне комплектування   мережі   школи  на новий  навчальний рік
	
	Уйфалуші І.А.
	Мережа
	

	1.
	Контроль за виконанням навчальних програм, обговорення   інструкцій щодо закінчення   навчального року
	18-28.05. 2020

	Адміністрація
	Довідка
	

	2.
	Підготовка документів про освіту для  учнів 9, 11-х класів, організація  комісії з перевірки документів про освіту
	
	Уйфалуші І.А.
	
	

	3.
	Обговорення    навантаження   вчителів  на 2020/2021 н.р., підготовка розподілу  навчального навантаження  з погодженням ПК
	
	Уйфалуші І .А.
	Звіт
	

	ЧЕРВЕНЬ

	1.
	Підготовка  школи до літнього ремонту
	19.06-2020
	Уйфалуші І.А.
	План заходів
	

	2.
	Звіт про видані   документи про  освіту
	
	Уйфалуші І.А.
	Звіт
	

	3.
	Підготовка наказу  про стан  ведення  шкільної документації (класних  журналів, особових справ)
	
	Адміністрація
	Наказ
	


1. Циклограма наказів

1.1. Циклограма  наказів  з  основної  діяльності 
	№

п/п
	НАКАЗИ
	№ наказу,

дата
	Хто  готує  проект наказу
	Відмітка про виконання

	1.
	СЕРПЕНЬ

Про підготовку та організований початок 2019-2020 навчального року
	
	Уйфалуші І.А.
	

	2.
	Про  затвердження   правил внутрішкільного розпорядку та поведінки учнів 
	
	Уйфалуші І.А.
	

	3.
	Про створення тарифікаційної комісії на у 2019-2020 навчальному році
	
	Уйфалуші І.А.
	

	4.
	Про призначення відповідального за пожежну безпеку
	
	УйфалушіІ.А
	

	5.
	Про медичне обстеження працівників школи.
	
	Уйфалуші І.А.
	

	6.
	Про призначення відповідальної соби за правильність оформлення статистичних звітів за роботу з «ДІСО»
	
	Уйфалуші І.А.
	

	7.
	 Про організацію роботи з охорони праці у 2019/2020  навчальному році
	
	Уйфалуші І.А.
	

	1.
	ВЕРЕСЕНЬ

Про заходи щодо виконання інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку у мікрорайоні школи 
	
	Уйфалуші І.А.
	

	2.
	Про створення комісії для перевірки готовності школи до роботи у 2019/2020  навчальному році
	
	Уйфалуші І.А.
	

	3.
	Про організацію  занять з дітьми за індивідуальною формою навчання
	
	Уйфалуші І.А.
	

	4.
	Про організацію груп

продовженого дня і режим роботи ГПД у 2019/2020 навчальному році
	
	Уйфалуші І.А.
	

	5.
	Про віднесення учнів до підготовчої групи для занять фізичною культурою у 2019-2020навчальному році
	
	Уйфалуші І.А.
	

	6.
	Про організацію  харчування  учнів

1-4-х класів у 2019/2020  навчальному році
	
	УйфалушіІ.А.
	

	7.
	Про організацію методичної роботи
	
	Ковня В.Ю.
	

	8.
	Про   календарне  планування   вчителями-предметниками   на 2019-2020 н.р.
	
	Ковня В.Ю.


	

	9.
	Про дотримання санітарно-гігієнічних правил і норм у закладі,  у шкільній їдальні  у 2019/2020 навчальному році
	
	Уйфалуші І.А.
	

	10.
	Про проведення предметних тижнів у 2019/2020 навчальному році
	
	Ковня В.Ю.
	

	11.
	Про вивчення стану викладання навчальних предметів у 2019/2020 навчальному році
	
	Ковня В.Ю.
	

	12.
	Про організацію проведення чергової атестації педагогічних працівників у 2019 /2020 році
	
	Уйфалуші І.А.
	

	13.
	Про організацію виховної роботи школи у 2019/2020 навчальному році
	
	Ковач М.Й.
	

	14.
	Про організацію та проведення батьківських зборів, вибір батьківського комітету
	
	Ковач М.Й.
	

	15.
	Про  призначення   відповідальних осіб за збереження ділової документації
	
	Ковня В.Ю.
	

	16.
	Про організацію роботи з пожежної безпеки у 2019/2020 навчальному році
	
	Уйфалуші І.А.
	

	17.
	Про створення дружини Юних пожежнів
	
	Уйфалуші І.А.
	

	18.
	Про посилення профілактичної роботи щодо запобігання нещасним випадкам з учнями у 2019/2020  навчальному році
	
	Уйфалуші І.А.
	

	19.
	Про  організацію    фізкультурної культури у 2019/2020  навчальному році  
	
	Уйфалуші І.А.
	

	20.
	Про організацію роботи з обдарованими дітьми.
	
	Ковня В.Ю.
	

	21.
	Про  затвердження заходів щодо попередження надзвичайних ситуацій техногенного характеру.
	
	Уйфалуші І.А.
	

	22.
	Про підсумки проведення Місячника фізкультури та безпеки життєдіяльності
	
	Уйфалуші І.А.
	

	1.
	ЖОВТЕНЬ 

Про проведення Всеукраїнського місячника шкільних бібліотек
	
	Уйфалуші В.В.
	

	2.
	Про   проведення   І (шкільного) етапу Всеукраїнських учнівських  олімпіад  з навчальних предметів
	
	Ковня В.Ю.
	

	3.
	Про проведення «Тижня правових знань»
	
	Уйфалуші І.А.
	

	4.
	Про проведення атестації педагогічних працівників у 2019-2020 н. році
	
	Уйфалуші І.А.
	

	5.
	Про запобігання всім видам дитячого

травматизму серед учнів школи під час осінніх  канікул 2019/2020 навчального року
	
	Уйфалуші І.А.
	

	6.
	Про підсумки роботи з обліку продовження навчання та працевлаштування випускників 9-х, 11-х класів у 2019 році
	
	Ковня В.Ю.
	

	7.
	Про підсумки проведення « Тижня правових знань»
	
	Уйфалуші І.А.
	

	8.
	Про підсумки проведення Всеукраїнського місячника шкільних бібліотек
	
	Уйфалуші І.А.
	

	1.
	ЛИСТОПАД 

Про підсумки проведення   І (шкільного) етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад  з навчальних предметів у 2019/2020 навчальному році .
	
	Ковня В.Ю.
	

	2.
	Про участь у ІІ (районному) етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад  з навчальних предметів у 2019/2020 навчальному році
	
	Ковня В.Ю.
	

	3.
	Про організацію та проведення « Дня української писемності та мови»
	
	Уйфалуші І.А.
	

	4.
	Про участь у конкурсу знавців української мови ім. Петра Яцика
	
	Ковня В.Ю.
	

	5.
	Про вивчення стану викладанняісторії України   в 5-11 класах
	
	Уйфалуші І.А.
	

	6.
	Про призначення відповідальних за збір персональних даних щодо замовлення документів про освіту випускникам 9,11 класів
	
	Уйфалуші І.А.
	

	7.
	Про проведення заходів пам’яті жертв Голодомору
	
	Уйфалуші І.А.
	

	8.
	Про підсумки проведенняДня української писемності та мови»
	
	Уйфалуші І.А.
	

	9.
	Про резерв керівних кадрів
	
	Уйфалуші І.А.
	

	10.
	Про заходи щодо підготовки учнів 11 класу до ЗНО - 2020
	
	Уйфалуші І.А.
	

	11.
	Про підсумки проведення Дня Голодомору
	
	Уйфалуші І.А.
	

	1.
	ГРУДЕНЬ
Про організацію та проведення  зимових канікул
	
	Уйфалуші І.А.
	

	2.
	Про проведення Всеукраїнського тижня ПРАВА
	
	Уйфалуші І.А.
	

	3.
	Про  запобігання   усім видам дитячого травматизму серед учнів  під час  проведення новорічних, різдвяних свят і зимових  канікул
	
	Ковач М.Й.
	

	4.
	Про дотримання вимог безпеки життєдіяльності та пожежної безпеки під час проведення новорічних та Різдвяних свят у закладі
	
	Ковач М.Й.
	

	5.
	Про стан викладання угорської мови
	.
	Ковня В.Ю.
	

	6.
	Про стан  проведення виховної  роботи  протягом І семестру 2019/2020 навчального року
	
	Ковач М.Й.
	

	7.
	Про організацію роботи з учнями, що встигають на початковому рівні
	
	Ковня В.Ю.
	

	8.
	Про підсумки контрольних робіт з української та угорської мови учнів 3-4-х класів за I семестр
	
	Ковня В.Ю.
	

	9.
	Про підсумки роботи з адаптації першокласників
	
	Уйфалуші І.А.
	

	10.
	Про підсумки контрольних робіт з математики учнів 3-4-х класів за I семестр
	
	Ковня В.Ю.
	

	11.
	Про підсумки роботи з питань запобігання всіх видів дитячого травматизму у I семестрі 2019/2020 навчального року
	
	Ковня В.Ю.
	

	12.
	Про підсумки перевірки рівня навчальних досягнень у мовленнєвій діяльності та читацьких компетенцій з читання учнів 2-4-х класах за I семестр 2019/2020 навчального року
	
	Ковня В.Ю.
	

	13.
	Про затвердження заходів щодо забезпечення пожежної безпеки в закладі на 2019-2020 роки
	
	Ковня В.Ю.
	

	1.
	СІЧЕНЬ 2020 р.
Підготовка до проведення педради «Про деякі аспекти системи роботи вчителів з питань розвитку творчих здібностей учнів на основі використання нестандартних форм.»
	
	Ковня В.Ю.
	

	2.
	Про продедення та відзначення Дня Соборності та свободи України
	
	Уйфалуші І.А.
	

	3.
	Про стан відвідування учнями навчальних занять за I семестр 2019/2020 навчального року


	
	Ковач М.Й.
	

	4.
	Про підсумки проведення Дня Соборності та свободи України
	
	Уйфалуші І.А.
	

	5.
	Про стан роботи з охорони праці, техніки безпеки, виробничої санітарії під час навчально-виховного процесу в І семестрі 2019/2020 навчальному році
	
	Уйфалуші І.А.
	

	6.
	Про підсумки підготовки учнів і працівників школи з цивільного захисту 2019 року та завдання на 2020 рік 
	
	Уйфалуші І.А.
	

	7.
	Про стан ведення шкільної документації та виконання навчальних програм за І  семестр 2019/2020 навчального року
	
	Ковня В.Ю.
	

	1.
	ЛЮТИЙ
Поо санітарний стан приміщень школи
	
	Ковня В.Ю.
	

	2.
	 Стан викла музичного мистецтва
	
	 Уйфалуші І.А.
	

	3.
	Про проведення Міжнародного дня рідної мови
	
	Уйфалуші І.А.
	

	3
	Про затвердження Плану заходів щодо організації роботи з питань пожежної безпеки та покращення протипожежного захисту закладу у весняно-літній період 2020 року
	
	Уйфалуші І.А.
	

	4.
	Про затвердження плану заходів та проведення Дня шанування подвигу учасників революції гідності та увічнення памяті героїв небесної сотні.
	
	Ковач М.Й.
	

	1.
	БЕРЕЗЕНЬ
Про організацію та проведення Шевченківського тижня
	
	Ковня В.Ю.
	

	2.
	Про підсумки атестації педагогічних працівників
	
	Уйфалуші І.А.
	

	3.
	Про проведення обліку дітей шкільного віку у 2019 році


	
	Уйфалуші І.А.
	

	4.
	Про проведення щорічної районної спартакіади допризивної молоді
	
	Уйфалуші І.А.
	

	5. 
	Про підготовку об’єктів до експлуатації у весняно-літній пожежонебезпечний період
	
	Уйфалуші І.А.
	

	6.
	Про підсумки проведення Шевченківського тижня
	
	Уйфалуші І.А.
	

	7.
	 Про стан викладання  англійської мови
	
	Уйфалуші І.А.
	

	1.
	КВІТЕНЬ
Про затвердження рішення районної атестаційної комісії
	
	Уйфалуші І.А.
	

	2.
	Про проведення державної підсумкової атестації
	
	Уйфалуші І.А.
	

	3.
	Про порядок закінчення навчального року та проведення ДПА
	
	Уйфалуші І.А.
	

	4.
	Про створення атестаційних комісій для проведення ДПА
	
	Уйфалуші І.А.
	

	5.
	Про відзначення 34-ої річниці Чорнобильської катастрофи                                         
	
	Уйфалуші І.А.
	

	6.
	Про звільнення учнів від ДПА
	
	Уйфалуші І.А.
	

	7.
	Про підготовку та проведення Дня ЦЗ
	
	Уйфалуші І.А.
	

	
	ТРАВЕНЬ


	
	
	

	1.
	Про затвердження графіка проведення державної підсумкової атестації
	
	Уйфалуші І.А.
	

	2.
	Про стан викладання трудового навчання у 1-9 класах
	
	Уйфалуші І.А.
	

	3.
	Про запобігання всім видам дитячого травматизму серед учнів школи під час навчальних екскурсій, державної підсумкової атестації, навчальної практики та канікул у літній період 2020 року
	
	Уйфалуші І.А.
	

	4.
	Про  підсумки   проведення  Дня цивільної оборони 
	
	Уйфалуші І.А.
	

	5.
	Про створення комісії для скоригування балів за II семестр
	
	Уйфалуші І.А.
	

	6.
	Про підсумки скоригування балів за II семестр
	
	Уйфалуші І.А.
	

	7.
	Про створення комісії для перевірки правильності оформлення документів про освіту
	
	Уйфалуші І.А.
	

	8.
	Про створення комісії з перевірки правильності виставлення підсумкових оцінок у додатки до документів про освіту , розрахунки середніх балів і переведення ії у 200-ти бальну шкалу
	
	Уйфалуші І.А.
	

	9.
	Про нагородження учнів 2-8-х, 10-х класів Похвальними листами у 2019/2020  навчальному році
	
	Уйфалуші І.А.
	

	10.
	Про проведення інвентаризації бібліотечних фондів підручників
	
	Уйфалуші І.А.
	

	11.
	Про нагородження випускників 11-х класів Похвальними грамотами
	
	Уйфалуші І.А.
	

	12.
	Про підсумки перевірки рівня навчальних досягнень у мовленнєвій діяльності та читацьких компетенцій учнів 2-4-х класів за навчальний рік
	
	Ковня В.Ю.
	

	14.
	Про підсумки проведення контрольних робіт з математики серед учнів 2-3-х класів за навчальний рік
	
	Ковня В.Ю.
	

	15.
	Про підсумки проведення державної підсумкової атестації 
	
	Ковня В.Ю.
	

	
	ЧЕРВЕНЬ
	
	
	

	1.
	Про підсумки роботи шкільної  бібліотеки у 2019/2020 навчальному році 
	
	Уйфалуші І.А.
	

	2.
	Про виконання  навчальних планів і програм .
	
	Ковня В.Ю.
	

	3.
	Про стан відвідування учнями навчальних занять протягом II семестру 2019/2020 навчального року
	
	Ковач М.Й.
	

	4.
	Про підсумки внутрішкільного контролю за організацією індивідуального навчання 2019/2020 навчального року
	
	Уйфалуші І.А.
	

	5.
	Про підсумки перевірки класних журналів, особових справ учнів за навчальний рік
	
	Ковня В.Ю.
	

	6.
	Про підсумки виховної роботи 2019/2020 навчального року
	
	Ковач М.Й.
	

	7.
	Про підсумки методичної роботи у 2019/2020 навчальному році
	
	Ковня В.Ю.
	

	8.
	Про підсумки профілактичної роботи щодо запобігання нещасним випадкам із учнями в школі у ІІ семестрі 2019/2020 
	
	Уйфалуші І.А.
	

	10.
	Про  затвердження   робочого  навчального плану на  новий   навчальний рік,попередній розподіл педнавантаження вчителів на 2020-2021 н.р.
	
	Уйфалуші І.А.
	

	11.
	Про підсумки спортивно-масової та фізкультурно-оздоровчої роботи у школі 2019/2020 навчального року
	
	Уйфалуші І.А.
	

	12.
	Про затвердження заходів з підготовки школи до нового 2020-2021 навчального року
	
	Уйфалуші І.А.
	


1.2. Накази  з  основної діяльності (господарча частина)

	№

п/п
	НАКАЗ
	№ наказу,
дата
	Хто  готує  проект

наказу
	Відмітка

про виконання

	
	Серпень
	
	
	

	1.
	Про створення постійно діючої комісії по списанню та оприбуткуванню матеріальних цінностей у 2019\2020 навчальному році
	
	Уйфалуші І.А.

Тирик М.М.
	

	2.
	Про призначення відповідальних осіб за збереження матеріальних цінностей у 2019/2020 навчальному році
	
	Уйфалуші І.А.
	

	3.
	Про призначення відповідального за справний стан і безпечну ісплуатацію електрогосподарства.
	
	Тирик М.М.
	

	4.
	Про  проведення щорічної інвентаризації

матеріальних цінностей


	
	Уйфалуші І.А.
	

	5.
	Про призначення відповідального за газове господарство
	
	Тирик М.М.
	

	6.
	Про створення постійно-діючої технічної комісії з обстеження приміщень і споруд
	
	Уйфалуші І.А.
Тирик М.М.
	

	7.
	Про підготовку матеріально-еіхнічної бази школи до роботи в осінньо-зимовий період 2019-2020 н.р.

	
	Уйфалуші І.А.
	

	
	Вересень
	
	
	

	1.
	Про призначення відповідального за протипожежну безпеку 
	
	Тирик М.М.

Уйфалуші І.А.
	

	2
	Про  організацію  роботи з  протипожежної безпеки
	
	Уйфалуші І.А.
	

	3.
	Про призначення відповідального за електрогосподарство та експлуатацію електроустановок 
	
	Тирик М.М.
	

	4.
	Про призначення  відповідальних за економію  електроенергії, води,  тепла
	
	Уйфалуші І.А.
	

	5.
	Про обстеження технічного стану будівель, споруд та інженерних мереж
	
	Тирик М.М.
	

	
	Жовтень
	
	
	

	1.
	Про початок опалювального сезону
	
	Тирик М.М.

Уйфалуші І.А.
	

	2.
	Про затвердження плану заходів щодо попередження надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру і пожежної безпеки в осінньо-зимовий період
	
	Уйфалуші І.А.
	

	3.
	Про  підготовку школи  до роботи у осінньо-зимовий період
	
	Тирик М.М.
	

	
	Грудень
	
	
	

	1.
	Про призначення   відповідальних  за  протипожежну  безпеку   під   час   проведення  новорічних свят
	
	Тирик М.М.
	

	2.
	Про заходи протипожежної безпеки під час новорічних свят та зимових канікул
	
	Уйфалуші І.А.
	

	3.
	Про організацію чергування у новорічні та різдвяні святкові дні
	
	Тирик М.М.
	

	4.
	Про створення служби спостереження за безпечною експлуатацією будівель та споруд
	
	Уйфалуші І.А.
	

	
	Січень
	
	
	

	1.
	Про призначення відповідального за облік споживання енергоресурсів у 2020 році
	
	Уйфалуші І.А.
	

	2.
	Про створення комісії з перевірки пожежних кранів
	
	Тирик М.М.

Уйфалуші І.А.
	

	
	Лютий 
	
	
	

	1.
	Про створення комісії з простукування стелі
	
	Тирик М.М.
	

	
	Березень 
	
	
	

	1.
	Про затвердження лімітів споживання енергоносіїв у 2020 році
	
	Тирик М.М.
	

	
	Квітень 
	
	
	

	1.
	Про проведення громадського огляду протипожежного стану
	
	Тирик М.М.
	

	
	Травень 
	
	
	

	1.
	Про організацію чергування   в неробочі та святкові дні
	
	Тирик М.М.
	

	2.
	Про створення комісії з перевірки стану готовності теплового господарства до опалювального періоду 2020/2021 навчального року
	
	Уйфалуші І.А.
	

	3.
	Про підготовку теплової системи та електромережі школи до роботи в осінньо-зимовий період 2020/2021 навчального року
	
	Тирик М.М.

Уйфалуші І.А.
	


         1.4. Циклограма  наказів  з  обліку  та  переведення  учнів

	№
п/п
	НАКАЗИ
	№ наказу, дата
	Хто  готує  проект наказу
	Відмітка про виконання

	1.
	Про  переведення  учнів
	
	Уйфалуші І.А.
	

	2.
	Про переведення   учнів 1- 3-х, 5-8 –х і 10 -х класів.
	
	Уйфалуші І.А.
	

	3.
	Про  вибуття  учнів
	
	Уйфалуші І.А.
	

	4.
	Про  зарахування  учнів
	
	Уйфалуші І.А.
	

	5.
	Про  випуск  учнів 4-х  класів
	
	Уйфалуші І.А.
	

	6.
	Про  випуск  учнів 9-х  класів
	
	Уйфалуші І.А.
	

	7.
	Про  випуск  учнів  11-х  класів
	
	Уйфалуші І.А.
	


2. Контрольно-аналітична діяльність з учнями
Мета: контроль  навчально-виховного  процессу, моніторинг  навчальних  досягнень  учнів 
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
 за виконання
	Рівень обгово-рення
	Форми

узагальнення
	Відмітка про виконання

	1. Написання контрольних  робіт  за  текстом  адміністрації з  профільних дисциплін
	Грудень,

травень
	Уйфалуші І.А.

Ковня В.Ю.
	НД
	Наказ
	

	2. Моніторинги якості знань учнів 
	Листопад

квітень
	Уйфалуші І.А.

Ковня В.Ю.
	НД
	Наказ
	

	3. Проведення усних  контрольних  робіт 
	Грудень,
	Уйфалуші І.А.

Ковня В.Ю.
	НД
	Наказ
	

	4. Аналіз  участі учнів  в  олімпіадах, конкурсах, турнірах, 
	Грудень,

травень 
	Уйфалуші І.А.

Ковня В.Ю.
	НД
	Наказ
	


ХІ.    ФІНАНСОВО-ГОСПОДАРСЬКА ДІЯЛЬНІСТЬ



Мета:  - створення  належних умов функціонування школи;

                       - дотримання  санітарно-гігієнічних,  протипожежних нормативів;

     - організація та проведення поточного та  капітального ремонту;

     - створення та оновлення матеріально-технічної бази;

     - організація контролю за використанням  бюджетних та позабюджетних коштів.

	№

п\п
	Напрямок діяльності
	Зміст діяльності
	Термін
	Відповідальні
	Рівень обгово-рення
	Відмітка про виконання

	1.
	Підготовка до роботи в осінньо – зимовий  період
	- Утеплення вхідних дверей;

- Проведення гідропневмопромивного іспиту  системи опалення;

- Провести замір опору  ізоляції

- Організувати збивання льодяних бруньок;

- Придбати пісок та сіль, організувати посипання доріжок
	Постійно

До 01.10.19
Жовтень

Червень

Червень –

Липень

Червень 

Вересень-

жовтень

Грудень-

Березень

Листопад- березень
	Тирик М.М.
	НД

НД 

НД 

НД 

НД

акт

акт

НД 

НД 


	

	2.
	Обслугову-вання будівлі, території
	Забезпечити:

- ремонт електричного обладнання;

- постачання дезинфікуючих і миючих засобів;

- забезпечення  крейдою, 

- засобами  пожежегасіння;

Скласти графік прибирання  території класами

Організувати прибирання території:

· прибирання листя;

· снігу;

· криги  тощо
Провести побілку бордюрів, дерев.

Придбати  садибний інвентар.
	Упродовж року

Постійно

Упродовж року

Вересень

Упродовж року

За графіком

Грудень-березень

Квітень

Упродовж року
	Тирик М.М.
	НД

акти

НД

графік

графік
	

	3.
	Поточний та  капітальний ремонт
	Пофарбувати спортивне обладнання

Помити та  вікна

Організувати ремонт навчальних кабінетів

Провести ремонт: 

- класних приміщень
- їдальні/актової зали;
	Липень  

Липень  

Липень – серпень  

Липень

Липень 


	Тирик М.М.

Голова батьк. Ради
	
	


ХІІ.    охоронА  праці ТА ПОЖЕЖНА БЕЗПЕКА
	№

з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні
	Відмітка
про виконання

	1.
	Контроль за виконанням вимог ОП при проведенні поточного ремонту
	Липень
	Тирик М.М.
	

	2.
	Проведення вступного інструктажу з ОП для нових працівників  (Упродовж року)
	Серпень
	Уйфалуші І.А.
	

	3.
	Проведення повторного та інших видів інструктажів (первинного, позапланового, цільового)
	Серпень
	Уйфалуші І.А.
	

	4.
	Створення комісії з ОП
	Серпень
	Уйфалуші І.А.
	

	5.
	Підписання актів на дозвіл проведення навчальних занять в кабінетах фізики, хімії, біології, інформатики, шкільних майстернях, спортзалі, на спортивних майданчиках
	Серпень
	Уйфалуші І.А.
	

	6.
	Перевірка спортивного обладнання
	Серпень
	Уйфалуші І.А.
	

	7.
	Перевірка комісією з ОП техніки безпеки в кабінетах фізики, хімії, біології, інформатики, шкільних майстернях, спортзалі
	Серпень
	Комісія з ОП
	

	8.
	Підписання акту прийняття школи до нового навчального року
	Серпень
	Уйфалуші І.А.
	

	9.
	Затвердження санітарно-технічного паспорту школи за станом на поточний рік
	Серпень
	Уйфалуші І.А.
	

	10.
	Контроль наявності інструкцій з охорони праці в навчальних кабінетах школи, майстернях, спортзалі й інших приміщеннях, де це передбачено відповідними нормативами
	Серпень
	Уйфалуші І.А.
	

	11.
	Проведення медогляду
	Серпень
	 Уйфалуші І.А.
	

	12.
	Оформлення куточку з ОП
	Серпень
	Уйфалуші І.А.
	

	13.
	Видання наказу про організацію роботи з ОП
	Вересень
	Уйфалуші І.А.
	

	14.
	Контроль за веденням журналу реєстрації інструктажів учнів з ОП  в кабінетах фізики, хімії, біології, інформатики, шкільних майстернях, спортзалі
	Вересень
	Уйфалуші І.А.
	

	15.
	Перевірка наявності реєстрації  вступного  інструктажу  з  безпеки  життєдіяльності  на  сторінках    журналів  обліку  навчальних  занять  та  вступного  інструктажу  з  питань  охорони  праці   у   журналі  реєстрації   вступного інструктажу 
	Вересень
	Уйфалуші І.А.
	

	16.
	Контроль за проведенням  первинного та повторного  інструктажу співробітників
	Вересень
	 Уйфалуші І.А.
	

	17.
	Контроль наявності  поверхових планів евакуації
	Вересень
	Уйфалуші І.А.
	

	18.
	Заповнення журналу громадсько-адміністративного контролю з ОП
	Вересень
	Уйфалуші І.А.
	

	19.
	Перевірка вогнегасників


	Вересень
	Тирик М.М.
	

	20.
	Вивчення Положення про порядок розслідування й обліку нещасних випадків на виробництві
	Вересень
	Уйфалуші І.А.
	

	21.
	Оформлення акту про виконання угоди з ОП
	Вересень
	Уйфалуші І.А.
	

	22.
	Контроль за веденням журналу реєстрації нещасних випадків з учнями
	Жовтень
	Уйфалуші І.А.
	

	23.
	Перевірка класних журналів “Бесіди з ТБ та безпеки життєдіяльності”
	Жовтень
	Уйфалуші І.А.
	

	24.
	Контроль за веденням журналів цільового інструктажу для учнів в навчальних кабінетах
	Жовтень
	Уйфалуші І.А.
	

	25.
	Наказ про посилення протипожежного захисту в осінньо-зимовий період, про дотримання ПБ під час Новорічних свят
	Жовтень
	Уйфалуші І.А.
	

	26.
	Контроль  підготовки школи до роботи в зимовий період
	Жовтень
	Уйфалуші І.А.
	

	27.
	Контроль за  веденням   журналів  реєстрації інструктажу учнів у кабінетах фізики, хімії, біології, інформатики, майстернях, спортзалах
	Листопад
	Уйфалуші І.А.
	

	28.
	Наказ про заходи щодо попередження дитячого та виробничого травматизму 
	Листопад
	Уйфалуші І.А.
	

	29.
	Заповнення журналу громадсько-адміністративного контролю з ОП
	Листопад
	Тирик М.М.

Уйфалуші І.А.
	

	30.
	Перевірка  опору ізоляції електромережі
	Грудень
	Тирик М.М.
	

	31.
	Оформлення відповідних протоколів технічного звіту
	Грудень
	Тирик М.М.
	

	32.
	Контроль за веденням журналу реєстрації нещасних випадків з учнями
	Грудень
	Уйфалуші І.А.
	

	33.
	Наказ про попередження дитячого травматизму
	Грудень
	Уйфалуші І.А.
	

	34.
	Проведення атестації з ОП новоприбулих працівників
	Грудень
	Тирик М.М. Уйфалуші І.А.
	

	35.
	Контроль за веденням  журналу реєстрації нещасних випадків на виробництві
	Грудень
	Тирик М.М. Уйфалуші І.А.
	

	36.
	Оформлення акту про виконання угоди з ОП
	Грудень
	Уйфалуші І.А.
	

	37.
	Підсумковий річний наказ “Про стан роботи з ОП та БЖ”
	Грудень
	Уйфалуші І.А.
	

	38.
	Проведення інструктажу з ОП на робочому місці
	Січень
	Тирик М.М.
	

	39.
	Перевірка пожежних рукавів
	Січень
	Тирик М.М.
	

	40.
	Перевірка класних журналів “Бесіди з ТБ та безпеки життєдіяльності”
	Січень
	Уйфалуші І.А.
	

	41.
	Контроль за  веденням журналів цільового інструктажу для учнів
	Січень
	Уйфалуші І.А.
	

	42.
	Підписання угоди з ОП на новий календарний рік
	Січень
	Уйфалуші І.А.
	

	43.
	Контроль за журналом реєстрації інструктажу учнів у кабінетах фізики, хімії, біології, інформатики, майстернях, спортзалі
	Січень
	Уйфалуші І.А.
	

	44.
	Провести навчання працівників із питань охорони праці та пожежної безпеки
	Лютий
	Тирик М.М.
	

	45.
	Заповнення журналу громадсько-адміністративного контролю з ОП
	Лютий
	Уйфалуші І.А.
	

	46.
	Контроль за веденням журналу реєстрації нещасних випадків з учнями
	Лютий 
	Уйфалуші І.А.
	

	47.
	Звіт комісії з ОП на зборах трудового колективу
	Лютий
	Уйфалуші І.А.
	

	49.
	Оформлення акту про виконання угоди з ОП
	Березень
	Уйфалуші І.А.
	

	50.
	Провести атестацію працівників з питань охорони праці та пожежної безпеки
	Березень
	Тирик М.М.
	

	51.
	Контроль за журналом реєстрації інструктажу учнів у кабінетах фізики, хімії, біології, інформатики, майстернях, спортзалах
	Квітень
	Уйфалуші І.А.
	

	52.
	Контроль за веденням журналів цільового інструктажу для учнів
	Квітень
	Уйфалуші І.А.
	

	53.
	Заповнення журналу громадсько-адміністративного контролю з ОП
	Квітень
	Тирик М.М. Уйфалуші І.А.
	

	54.
	Контроль за веденням журналу реєстрації нещасних випадків з учнями
	Квітень
	Уйфалуші І.А.
	

	55.
	Наказ про попередження дитячого травматизму
	Квітень
	Уйфалуші І.А.
	

	56.
	Контроль за журналом реєстрації нещасних випадків на виробництві
	Квітень
	Уйфалуші І.А.
	

	57.
	Проведення тижня охорони праці та техніки безпеки
	Квітень
	Уйфалуші І.А.
	

	58.
	Перевірка класних журналів “Бесіди з ТБ та безпеки життєдіяльності”
	Квітень
	Уйфалуші І.А.
	

	59.
	Випробування системи опалення й одержання відповідного акту в теплових мережах
	Травень
	Уйфалуші І.А.
	

	60.
	Оформлення акту про виконання угоди з ОП
	Травень
	Уйфалуші І.А.
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